
Liebe Kolleginnen und Kollegen, 

nachdem Sie heute Vormittag ein Schreiben hinsichtlich des Online-Formulars zur 

Kohortenisolation erhalten haben, bekommen Sie nun ergänzend dazu von uns ein mit dem 

Gesundheitsamt München-Stadt abgesprochenes Exportformat, welches Sie in die 

Exportformatbibliothek Ihrer ASV importieren können. Künftig soll laut unseren Informationen 
nur noch eine einheitliche Liste und damit nur noch dieses Exportformat verwendet werden. 

 

Wichtig: Bitte öffnen Sie das Exportformat im Mail-Anhang nicht, laden Sie es nur herunter.  

Erst nachdem Sie das Format in die ASV importiert haben, können Sie es dort verwenden. 
Die Excelliste selbst wird nicht in die ASV importiert! 

 
Import: 

Öffnen Sie die Exportformatbibliothek: 

 

 
 
Importieren Sie das zuvor aus dem Mailanhang heruntergeladene Exportformat: 



 

 
 

Wenn der Fall eintritt und Sie die Kohortenliste befüllen müssen, gehen Sie wie nachfolgend 

beschrieben vor: 

 

Öffnen Sie die Exportformatbibliothek, wählen den Datenbereich Schüler, den Namen des 

Exportformates und klicken dann auf ‚Datensätze für den Export auswählen‘: 

 

 
 



Nun entscheiden Sie sich für die korrekte Klasse (1), stellen sicher, dass alle Schüler (2) 

markiert sind (falls Schüler wegfallen, „entmarkieren“ Sie diese, indem Sie die Taste Strg 

gedrückt halten und die Schüler anklicken, die Sie nicht markieren wollen), wählen Sie als 

Exportziel die Zwischenablage (3) und führen den Export aus (4). 

 

 
 

 
 

Öffnen Sie nun die Kohortenliste, (falls Sie sie noch nicht gespeichert haben: 
https://www.muenchen.de/rathaus/dam/Home/lhm_common/kohortenliste.xlsx), 

klicken Sie in Feld B13 und fügen den Inhalt der Zwischenablage durch das Drücken von Strg 

+ V ein. 

 

 
 

https://www.muenchen.de/rathaus/dam/Home/lhm_common/kohortenliste.xlsx


Ergänzen Sie vor dem Versenden der Datei bitte noch die fehlenden Angaben wie Name und 

Adresse der Schule etc. 

 

Viele Grüße 

Ihr ASV-Muc Team 

 

 

 

 


